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Alcoa

Ez az iranyelv vilagszerte az Alcoara, valamint ténylegesen az Alcoa kdzvetlen vagy kbzvetett iranyitasa
alatt all6 leanyvallalataira, kapcsolt vallalataira, vegyesvallalataira és egyéb gazdasagi tarsulasaira
(egylittesen a ,Vallalat”), valamint a Vallalat igazgatdira, tisztségvisel6ire és alkalmazottaira vonatkozik.

Az Alcoa elkdtelezett amellett, hogy biztonsagos munkahelyi és utazasi kdrnyezet biztositasaval, valamint a
munkatarsakat, az eszk6zdket és hirnevet fenyegetd kockazatok és veszélyek minimalisra csokkentésével
biztositsa a Vallalat human, szellemi, pénzlgyi és fizikai eszkdzeinek védelmét.

Meghatarozasok:

o Eszkozok — a Vallalat 6sszes targyi és immaterialis eszkoze, beleértve a Vallalati ingatlanokat
is.

o Vallalati ingatlan - a vallalat és barmely kapcsolt vallalata altal hasznalt valamennyi iroda,
gyartohely, raktar és egyéb fizikai hely, beleértve korlatozas nélkil az 6sszes parkoldhelyet.

o Lé&fegyver - kézifegyverek, sorétes puska, karabély és minden més olyan eszkdz, amelybdl
robbanas révén Iovedék I6het6 ki.

e Személyzet — a Vallalat 6sszes alkalmazottja.

o Fegyver - I6fegyver, rugds kés, legalabb tiz cm hosszu pengéji kés, robbandanyagok, barmely
olyan targy, amely masok megsebesitésére vagy megfélemlitésére hasznalhato, és minden
mas olyan targy, amelynek célja az, hogy fizikai vagy érzelmi kart okozzon, vagy arra
haszndljak.

Kdvetelmények:
A Személyzet minden tagjanak meg kell védenie az Eszkdzoket az elvesztéstdl, sériléstdl vagy
visszaéléstol, és hozza kell jarulnia a Személyzet biztonsagos munkakornyezetéhez és utazasi

kornyezetéhez Ugy, hogy betartjak a Vallalatnak az alabbi 6 kulcsfontossagu terlletre 6sszpontosito
biztonsagi programijat:

e Fizikai biztonsag

e Utazasi biztonsag

o Biztonsagi vizsgalatok

e Kriziskezelés

o Er8szakmentes munkahely
o Fels6vezetdk védelme

e Emberi jogok

A személyzet tdmogatja, eldseqiti és végrehajtja az Alcoa Globalis Biztonsagi Részlege altal id6rél idére
kdzolt, megbizhatd biztonsagi gyakorlatot, és betartja a vonatkoz6 biztonsagi utasitasokat, szabalyokat,
eljarasokat és programokat (és a személyzet tobbi tagjat is erre 6szténzi).

Fizikai biztonsag. A Személyzet tagjai nem kerilhetik meg vagy toérhetik fel a Vallalati ingatlanokba valé
belépést ellen6rzé rendszert, amely esetben a Vallalati ingatlan részét képezé terlletek és a Vallalati
eszkozok védtelenek maradnak, nem adhatnak hozzaférési kartyakat vagy kulcsokat olyan személyek
szamara, akik nem jogosultak az ilyen kartyak vagy kulcsok hasznalatara, vagy mas médon nem jogosultak
arra, hogy illetéktelen személyek szamara hozzaférést adjanak a Vallalati ingatlanokhoz vagy a Vallalati
eszk6zOkhoz. Lasd a Globalis hozzaférést szabalyozé iranyelvet és az Alcoa Fizikai biztonsagra vonatkozoé
szabalyzatanak 4.1.3. pontjat.
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Utazasi biztonsag. A Személyzetnek a Vallalattal kapcsolatos 6sszes utazast a Vallalat jovahagyott
véllalati online helyfoglalasi eszk6zén (pl. Concur, Amex stb.) vagy utazasi irodakon keresztil kell
lefoglalnia. A Vallalat utazasi biztonsagi programjaban meghatarozott, fokozott kockdzatu tertletekre utazé
Személyzet kételes vezetdjével egyitt attekinteni az Alcoa Globalis Biztonsagi Részlege altal kidolgozott
kockazatcsokkentési stratégiakat, és az utazas elbtt engedélyt kérni az Alcoa Globalis Biztonsagi
Részlegétdl és a vezetdseégi csoportjuktdl. Az Alcoa Globalis Biztonsagi Részlege az Alcoa T&E
Részlegével és az Alcoa globalis egészségligyi igazgatojaval egyitt (adott esetben) idérdl idére bizonyos
orszagok, régiok és/vagy bizonyos fuvarozok esetén felfliggesztéseket vagy egyéb utazasi korlatozasokat
fog javasolni, ha az utazas tul nagy kockazatot jelent az Alcoa dsszes utazoéjanak biztonsaga
szempontjabal.

Biztonsagi vizsgalatok. Az Alcoa Globalis Biztonsagi Részlege sziikség szerint vizsgalatokat fog végezni
vagy koordinalni a biztonsagi incidensekkel kapcsolatban, beleértve a személyzet vagy az eszkozok elleni
er8szakkal kapcsolatos fenyegetéseket és egyéb blincselekményeket, tovabba a biztonsagi rések
meghatarozasa és a Vallalat korrekcids intézkedéseinek biztositasa érdekében felllvizsgalja és nyomon
koveti

a biztonsagi szabalyok megsértését. Az Alcoa Globalis Biztonsagi Részlege segitséget nyujt a Jogi, Etikai
és Megfelel6ségi, Belsd ellendrzési, Human eréforras és adott esetben

a Vallalat mas szervezeti egységei altal irdnyitott kivizsgalasokhoz. A Személyzetnek teljes mértékben
egyutt kell mikddnie a feltételezett biztonsagi incidensekkel és buntetdigyekkel kapcsolatos Vallalati
kivizsgalasok soran, és 8szinte és pontos valaszokat kell adnia.

Kriziskezelési terv (Crisis Management Plan, CMP) Az Alcoa vezetd tisztségvisel6i szamara, valamint a
déntéshozatalhoz gyors és hatékony keretrendszert biztosit az olyan tényleges vagy potencialis
krizishelyzetek idején, amelyek jelentds kart okozhatnak

a Vallalatnak. Lasd a Krizisbejelentési iranyelvet.

Erészakmentes munkahely és fegyverekkel kapcsolatos tilalom. A Vallalat el6segiti és aktivan
tamogatja az erészaktdl, fenyegetéstdl és megfélemlitéstél mentes munkahelyet, és az azokkal
kapcsolatos vadak haladéktalan kivizsgalasara térekszik. Szigoruan tilos az er6szakos cselekmények
elkdvetése vagy az azzal val6 fenyegetés, torténjék az burkolt vagy kdzvetett médon, beleértve a
megfélemlitést is. A Vallalat az er6szakmentes munkahely elé6mozditasaval dsszefliggésben és a térvény
altal megengedett mértékben tiltja a fegyverek birtoklasat, hasznalatat és szallitasat a Vallalati ingatlanok
tertletén valo tartézkodaskor és/vagy a Vallalati Uzleti tevékenység soran. Ez a tilalom — a térvény altal
tiltott esetek kivételével — a Vallalati ingatlan teruletén vagy azon kivul Uzleti tevékenységet folytatd
személyzetre, valamint a Vallalat bérelt vagy sajat tulajdonaban 1évé valamennyi jarm{ire vonatkozik
(beleértve a Vallalati Uzleti tevékenységre hasznalt magangépjarmiiveket is).

A felsdvezetok védelme. Az Alcoa Globalis Biztonsagi Részleg biztositja az Alcoa felsévezetdinek
biztonsagat a kdzuti szallitas, a szallas biztonsaga és a személyes védelem garantalasa érdekében.

Emberi jogok. A Vallalat elkdtelezte magat az emberi jogokat eld6mozditd irdnyelvek és eljarasok mellett
minden olyan helyen, ahol a Vallalat tevékenységet folytat. A Vallalat tamogatja az emberi jogok védelmét
és azt megkoveteli mindazoktdl, akik kapcsolatba Iépnek a Vallalat altal igénybe vett vagy alkalmazott
magan- és kozbiztonsagi szolgaltatdkkal.
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